Smernica €. 1/2016
o postupe vykonavania finan€énej kontroly
v posobnosti Obce Sasa

V stilade s ustanovenim § 3 zdkona €. 357/2015 z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov a § 13 ods. 4 pism. d) zédkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov

vydava starostka obce
Smernicu o postupe vykonavania finan¢nej kontroly v pésobnosti Obce Sasa

I. Cast’
Vseobecné ustanovenia

Clanok 1

1. Smernica upravuje zakladné pravidla, ciele a sposob vykonéavania financnej kontroly,
realizovanej podla zdkona &. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len zékon o FK).

Smernica je sucastou jednotného a komplexného systému finanéného riadenia,
zabezpecujuceho dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti, G€innosti a tcelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
organu verejnej spravy (dalej len VS), ktorym je Obec Sasa (d’alej len obec) ako aj pri inych
¢innostiach obce.

2. Smernica podrobnejsie upravuje posobnost’ v oblasti finan¢nej kontroly v ramci obce.
3. Cielom smernice je zabezpecit’ jednotnl aplikaciu ustanoveni § 7 — 9 zdkona o FK.

4..Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuji na kontrolu vykonavani podla osobitnych
predpisov.

Clanok 2
Zikladné pojmy

Na tcely tejto smernice sa rozumie :

1. finan¢né riadenie : suhrn postupov starostky obce pri riadeni rizik, zodpovednom
planovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, U¢tovani, vykaznictve verejnych financii,
finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, Gfinné a ucelné
vyuzivanie verejnych financii,
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2. finan¢nou kontrolou : sthrn Ccinnosti zabezpeCujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti financnych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim,
v ich priebehu a az do ich konecného vysporiadania, zic¢tovania, dosiahnutia a udrziavania
vysledkov a cielov finanénych operacii alebo ich Casti,

3. finan¢nou operédciou alebo jej ¢astou : prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financii, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy,

4. verejnymi financiami st :

- financné prostriedky podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len zadkon 523/2004 Z. z.),

- finan¢né prostriedky zo zahraniCia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmlav,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

- finanéné prostriedky z rozpoctov ¢lenskych Statov Europskej tnie,

- finan¢né prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych statov Eurdpskej unie urcené
na financovanie alebo spolu financovanie programov Europskej tnie,

- vlastné financné prostriedky urcené na financovanie spolocnych programov
realizovanych na zéklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazana alebo urcené na spolu financovanie programov Eurdpskej tnie,

- finanéné prostriedky, ktoré poskytuje obec pravnickej osobe alebo fyzickej osobe —
podnikatelovi az do ich pouzitia na urCeny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuju
prostrednictvom inej osoby.

5. opravnenou osobou : OU obce, ak vykondva administrativnu finanéna kontrolu alebo
finan¢nu kontrolu na mieste, hlavny kontroldr obce, Ministerstvo financii SR, Urad vladneho
auditu podla zakona o FK alebo ina pravnicka osoba podla § 19 ods. 5 zdkona o FK, ak
vykonavaju vladny audit,

6. povinnou osobou : obec, OU, pravnické osoby a fyzické osoby, ktorym je poskytnuta
z rozpoctu obce doticia, ak sa u nich vykondva administrativna finan¢na kontrola, finan¢na
kontrola na mieste, vnitorny audit alebo vladny audit,

7. prizvanou osobou : zamestnanec in¢ho orgadnu VS, zamestnanec pravnickej osoby,
cudzinec ainé fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu,

8. zamestnancom je fyzickd osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu definovana v organiza¢nom poriadku,

9. auditujucim organom ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

10. hospodarnostou vynalozenie verejnych financii na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie
tovarov a sluZieb v spravnom case, vo vhodnom mnoZstve a kvalite za najlepS$iu cenu,

11. efektivnostou najvyhodnejs$i vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami
a dosiahnutymi vysledkami,
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12. udinnostou plnenie ur¢enych cielov a dosiahnutie planovanych vysledkov vzh'adom na
pouzité financie,

13. ucelnostou vztah medzi urCenym ucelom pouzitia verejnych financii a skuto¢nym
ucelom ich pouzitia,

14. riadenim rizik opakujuci sa proces navzajom previazanych ¢innosti, ktorych cielom je
riadit’ potencialny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znizit
jeho vplyv s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v ¢innosti
obce a zamedzit’ vzniku nezrovnalosti a podvodom,

15. rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie uréenych
ciel'ov a uloh,

16. osobou pravnickd osoba a fyzickéd osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zakona o FK
nie je uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba.

II. Cast’
FINANCNA KONTROLA
Clanok 3
Ciel’ finan¢nej kontroly

Ciel'om financnej kontroly je zabezpecit’ najma :

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizécii financnej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu obce,

c) dodrziavanie zdkona o FK, vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonavanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluv, ktorymi je SR
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujii finanéné prostriedky
zo zahraniCia, rozhodnuti vydanych na zéklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavania uzatvorenych zmlav obcou,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii,

f)  spravnost’ a preukazatelnost vykondvania financnej operacie alebo jej Casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

1)  vCasné a spolahlivé informovanie starostku obce o trovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonanych finan¢nych opatreniach alebo ich Castiach,

J) overenie plnenia opatreni prijatych na nipravu nedostatkov  zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste ana
odstranenie pri¢in ich vzniku,

k) overovanie d’alSich skuto¢nosti stivisiacich s financnou operaciou alebo jej ¢ast'ou
a finanénym riadenim.

Clanok 4
Zodpovednost’ za finan¢né riadenie a FK

1. Starostka obce podla zakona o FK zabezpecuje :



-4 -

a) riadenie rizika a financnu kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov obce
predchadzalo porusovaniu zékona o FK, vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmlav,
ktorymi je SR viazand a na zaklade ktorych sa SR poskytuji financné prostriedky
zo zahranicia,

b)  hospodarnu, efektivnu, G¢innt a Gcelnu realizaciu operacie alebo jej Casti,

¢) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonavanie alebo pokracovanie financnej operacie alebo jej Casti len ak je
v sulade s ¢l. 6 ods. tejto smernice,

e) spolahlivost vykaznictva, vratane vytvarania a uchovavania overiteI'ného zdznamu
o finan¢nej operacii alebo jej Casti,

f)  spravnost a uplnost’ informéacii o vykonanej financnej operacii alebo jej Casti,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

h) predchddzanie podvodom anezrovnalostiam ich odhalovania a zabezpecenie
napravy,

i)  monitorovanie a hodnotenie c¢innosti vykonavanych obcou s cielom ziskania
informdcii o nich, posudzovanie Urovne ich vykondvania, oznamovania
nedostatkov zistenych v ¢innostiach vykonavanych obcou a ich odstrafiovanie,

j)  vylucenie zasahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavanych
finanénu kontrolu,

k) prijatie opatreni na ndpravu zistenych nedostatkov ana odstranenie pri¢in ich
vzniku zistenych opravnenou osobou (kontrolnym organom), NajvysSim
kontrolnym tradom SR, Eurdpskou komisiou, Eurépskym dvorom auditorov alebo
inymi orgdnmi, ktoré maju opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane
uplatnenia opatreni vo¢i zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

Obec je povinna urcit’ pri poskytovani a pouziti verejnych financii také podmienky,
aby bolo zabezpeCené  hospodarne, efektivne, ucinné a ucelné hospodarenie
s verejnymi financiami.

Clanok 5

Finan¢na kontrola sa vykonava ako :
- zékladna finan¢na kontrola (d’alej len ZFK),
- administrativna finan¢né kontrola (d’alej len AFK),
- finan¢na kontrola na mieste (d’alej len FKM).
Za vykon finan¢nej kontroly vo vnutri obce zodpoveda starostka obce.

Finan¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢l. 3 tejto smernice. Za
vykon a ciele finan¢nej kontroly zodpovedaju v ramci zékladnej finan¢nej kontroly
a administrativne] finan¢nej kontroly zamestnanci zodpovedni za prislusny charakter

finan¢nej operacie alebo jej Casti a starostka.

Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedajii zamestnanci povereni starostkou
obce.

Clanok 6

Zakladna finanéna kontrola
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Povinnostou zodpovednych zamestnancov za financné operacie je overovat sulad
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v ods. 3 tohto
¢lanku formou zéakladnej finan¢nej kontroly.

ZFK vykonavaju starostka obce a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné
obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné Cinnosti podl'a povahy financnej
operacie alebo jej Casti podla ,,Zasad* a ,,Postupu® (v prilohe ¢. 1a 2) vykonavania
zakladnej FK obce, ktoré su sti€astou tejto smernice.

Obec zakladnou FK overuje, v sulade s ciel'mi podla ¢l. 3 a podl'a povahy kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti, jej sulad s :

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoftom obce na dva rozpoctové roky nasledujuce po rozpoctovom roku
podl'a pismena a), ak financovanie finan¢nej operécie alebo jej Casti neskonci
v prislusnom rozpoc¢tovom roku a ide o realizaciu verejného obstaravania, to
plati, ak je orgdnom verejnej spravy Statna rozpoctova organizacia,

c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je SR
viazand ana zdklade ktorych sa SR poskytuji finanéné prostriedky zo
zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi obcou,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnatornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismendch

a) az f).

Vystupom ZFK je vyjadrenie o vykone zdkladnej finan¢nej kontroly, ktoré je
v prilohe €. 3 tejto smernice.

Osoby podrl'a ods. 2 vykonavajuce zdkladnu finanént kontrolu potvrdzuju na doklade
stivisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej castou sulad so skutocnostami podla
odseku 3 s uvedenim :

a) svojho mena a priezviska, podpisu,

b) datumu vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly a

¢) vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finan¢na operaciu alebo jej cast’ vykonat,
v nej pokracovat’ alebo vyméhat’ poskytnutie plnenia, ak sa finan¢né operacia
alebo jej Cast’ uz vykonala

Ak je predmetom ZFK zmluva, faktara a objednavka, za jej zverejnenie a dodrzanie
leh6t na zverejnenie v stlade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k inform4ciam v plathom zneni na webovom sidle obce zodpoveda povereny
zamestnanec obce.

Ustanovenia 1. — 6. tejto smernice sa nepouziju pri odstraiiovani dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstraiiovanie tychto dosledkov neznesie odklad v zdujme ochrany Zivota, zdravia
a v zaujme predchadzania Skodam na majetku.
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Clanok 7
Administrativna finan¢na kontrola
Administrativna finan¢na kontrola sa vykondva pri financnych operaciach
s charakterom poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia stladu podl’a ¢l.
6 ods. 3 tejto smernice, V obci sa AFK tyka najma poskytovania : dotdcii z rozpoctu,
vypomoci z rozpoctu a pod.

AFK sa nevztahuje na poskytovanie dotéacii subjektu v zriadovacej pdsobnosti a na
poskytovanie verejnych prostriedkov stuvisiacich s prevadzkovym chodom organizacie
zriadenej obcou. Rovnako sa nevztahuje na poskytovanie rozpoctovych prostriedkov
v spravnom konani.

Pre vykon AFK sa vzt'ahuju ustanovenia zékladnych pravidiel finan¢nej kontroly § 21
a 22 zakona o FK.

AFK vykonavaji povereni zamestnanci pred poskytnutim prostriedkov z rozpoctu.
AFK vykonévaju bez povereni zamestnanci uvedeni v ,,Zasadach®, ktoré su v prilohe
¢. 1 tejto smernice. V pripade poskytnutia dotacie/transferu je v zmluve o poskytnuti
finan¢nych prostriedkov v rozpoc¢tu obce uvedend podmienka vykonu AFK povinnou
osobou.

Vykonu AFK pri poskytovani verejnych prostriedkov predchadza vykon zakladnej
finan¢nej kontroly.

Za vykon AFK zodpovedaju zamestnanci a starostka obce.
Z AFK sa vypractiva ndvrh spravy a sprava. Vzory su v prilohe €. 4 a5 tejto smernice.

V pripade zistenia nedostatkov zodpovedni zamestnanci a starostka obce vypracuju
navrh spravy a uvedenim lehoty na prelozenie ndmietok, ktory zasla (resp. odovzdaju
osobne) povinnej (kontrolovanej).

Po predloZeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracuju spravu s vyhodnotenim
pripomienok a urcenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajicich z AFK

V pripade zistenia porusenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhnu
aj spdsob riesenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z AFK vyhotovena sprava podla
prilohy €.5 tejto smernice.

Na vykon AFK sa vztahuju ustanovenia § 8, § 20, § 21 a § 22 zékona o financnej
kontrole a audite.

Clanok 8
Finan¢na kontrola na mieste
Finan¢nl operéciu alebo jej Cast’ je opravnend osoba opravnena overit’ aj finan¢nou
kontrolou na mieste, v rdmci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skuto€nosti,
ktoré povazuje za potrebné na ucely overenia jej suladu s ¢l. 6 tejto smernice.
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2. Financna kontrola na mieste je vykonana v :

a) obecnom urade,

b) pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie, za
ktoré zodpovedd obec, alebo prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné
financie v sulade s osobitnym predpisom,

c) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie z rozpoctu obce, , za ktoré
zodpoveda obec, ktorej boli poskytnuté verejné financie v sulade s osobitnym
predpisom, alebo ktorej boli poskytnuté verejné financie pravnickou osobou
podla pismena b).

3. FKM sa vykonava na zéklade poverenia starostky obce. FKM vykonavaju najmenej
dvaja zamestnanci (toto ustanovenie sa netyka HK obce, ktory vykondva kontrolu na
zéklade plénu kontrolnej ¢innosti a uzneseni OZ).. Poverenie obsahu ciel’ finan¢ne;j
kontroly na mieste, ditum vykonu finan¢nej kontroly, mend a priezviskd poverenych
zamestnancov, ddtum Uc¢innosti poverenia (podl'a prilohy €. 6 tejto smernice).

4. Z FKM sa vypracuva navrh spravy a sprava. Vzory st v prilohe €. 7 a 8 tejto smernice,

5. Vpripade zistenia nedostatkov, zodpovedni zamestnanci vypracuju navrh spravy
s uvedenim lehoty na predlozenie namietok, ktory zaslu (resp. osobe povinnej)
povinnej (kontrolovanej) osobe.

6. Po predlozeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracuju spravu s vyhodnotenim
pripomienok auréenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajicich
z FKM.

7. V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpisov. Zodpovedni zamestnanci navrhnu
aj spdsob riesenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

8. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z finan¢nej kontroly na mieste
vyhotovena sprava podl'a prilohy €. 9 tejto smernice.

9. Na vykon FKM sa vtahuju ustanovenia § 9, § 20, § 21 a 6 22 zikona o financnej
kontrole a audite.

III. Cast’
Spolocné a zaverecné ustanovenia

Clanok 9
Spolo¢né ustanovenia na vykon financnej kontroly

1. Na vSetky druhy kontroly, vykondvanymi zamestnancami, prizvanymi osobami
a vediicimi zamestnancami, sa vztahuje povinnost oznamenia predpojatosti pri
vykony FK, ato bezodkladne pri zacati vykonu zakladnej financnej kontroly alebo
pred vykonom administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

2. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne starostke obce.
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Na vykon zékladnej finan¢nej kontroly, administrativnej kontroly a finan¢nej kontroly
na mieste sa vztahuje povinnost mlcanlivosti. Zamestnancov méze oslobodit’ od
povinnosti mlcanlivosti starostka obce. Tym nie su dotknuté ustanovenia zakona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorsich predpisov.

Na vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste moze
obec prizvat’ prizvanl osobu s jej suhlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste. Pre prizvant osobu
platia d’alSie ustanovenia § 20, § 21, § 22 a § 24 zékona o FK ako aj tejto smernice.

Starostka obce ma pravo udelit’ pokutu zamestnancovi obce alebo prizvanej osobe do
3 000 € za nesplnenie povinnosti podl'a odseku 3 prvej vety. Udelena pokuta je splatna
do 30 kalendarnych dni odo pravoplatnosti rozhodnutia o ulozeni pokuty.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

Postupy pri vykonavani finan¢nej kontroly a finanénom riadeni, ktoré nie su upravené
touto smernicou sa riadia zdkonom €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom
audite a doplneni niektorych zédkonov.

Prilohy tejto smernice tvoria jej sucast’.

Touto Smernicou sa rusi Smernica ¢. 1/2014, zo dina 16.12.2014 o vykone financnej
kontroly podl'a zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Smernica je u¢inné od 01.02.2016

Mgr. Iveta Hladk a
starostka obce
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Priloha ¢é. 1

Zasady

vykonavania zédkladnej finan¢nej kontroly v zmysle z. €. 357/20015 Z. z. o financ¢nej

kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Zamestnanci Obce Sasa zakladnou finan¢nou kontrolou overuju a potvrdzuji nasledné
finan¢né operacie, alebo ich casti :

overovanie zaradenia jednotlivych zamestnancov do prislusnej platovej triedy podla
platnych mzdovych predpisov - Vicianova,

overuje a potvrdzuje spravnost’ vypoctu mzdovych prostriedkov a ndhrad odvodov do
prislusnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov — Vicianova,

dohod suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadvédznosti na stav Cerpania
finan¢nych prostriedkov — Vicianova,

overuje vydavky suvisiace s cestovnymi ndhradami — Vicianova,

pred finan¢nou realizaciou zavéizkov vyplyvajucich zo zmluvnych vzt'ahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finanénych operacii — Vicianova,

overuje dodrziavanie rozpoctu a ¢erpanie vydavkov — Vicianova,

overuje a potvrdzuje vecnost vynalozenych finanénych prostriedkov v stvislosti
s vol'bami na vSetkych tirovniach za obec — Vicianova,

overuje prijmy (ndjomné, miestne dane, miestny poplatok, spravne poplatky a ich stlad
s prislusSnymi predpismi — Vicianova,

overuje a schval'uje predkladanie objednavok, zmliv a dohdd jednotlivym dodavatelom
— Vicianova, Brodniansky,

overuje moznosti ¢erpania financnych prostriedkov socialneho fondu v suvislosti s jeho
tvorbou — Vicianova,,

- overuje spravnost’ vyhotovenia odberatel'skych faktur z hl'adiska finan¢ného, vecného
a formalneho — Brodniansky,

overuje opodstatnenost’ zabezpecenia ziadanych prac, tovarov a sluzieb na zéklade ¢oho
vystavuje objednavky v sulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi —
Brodniansky,

overuje vecné a finanéné plnenie dodavanych a vykonanych préc, tovarov a sluzieb zo
strany jednotlivych dodavatelov, vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov — podla
pridelenej agendy — Vicianové, Brodniansky,

overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstardvani vo vSetkych
formach v zmysle platnych pravnych predpisov — Brodniansky.

Vykonanie zakladnej financnej kontroly potvrdzuji uréené osoby na doklade stvisiacom
s pripravovanou finan¢nou operaciou.

Finan¢né operécie alebo jej Cast nemozno vykonat’, alebo v nich pokracovat bez ich
overenia zakladnou finan¢nou kontrolou.

V Séase dia 01.02.2015

Mgr. Iveta Hladk a
starostka obce



- 10 -
Priloha ¢. 2

Priklady — postupy pri finanénom riadeni a financ¢nej kontrole

1. Postup pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly v etape pripravy finan¢nej operacie :
Zamestnanec povereny zakladnou financnou kontrolou (d’alej len ZFK) v etape pripravy
finan¢nej operacie (pred podpisanim zmluvy alebo objednavky, pred vyslanim na pracovnu
cestu, pred poskytnutim preddavku a atd’.), overi navrhovanti finan¢ni operdciu podla jej
druhu a svojim podpisom vykonanie kontroly potvrdi na kontrolnom liste/vyjadreni, kde
sucasne uvedie napr. :

a) Objednavka, zmluva, interny a iny doklad je v silade s rozpoétom — zamestnanec
potvrdzuje, ze

- finan¢nd operacia je v stlade so zédkonom ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
uzemnej samospravy a o zmene a doplneni, zdkonom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov pricom, ako aj s d’al§imi suvisiacimi
predpismi a nariadeniami,

- financnd operdcia je v sulade srozpoctom, s doticiou, so zmluvou, Organiza¢nym
poriadkom Obce Sésa a internymi smernicami a rozhodnutiami , je krytd finanénymi zdrojmi
na bankovom tucte,

- materidl, tovar a sluzby st obstaravané v organizacii, ktora bola vybrana verejnou sutazou,
resp. v sulade s internou smernicou o verejnom obstaravani, alebo vykonanim prieskumu trhu,
- finan¢nd operacia je v sulade s inymi vSeobecne z&vidznymi pravnymi predpismi (napr.
zakon o uctovnictve, zédkon o dani zprijmov, zdkon o rozpoctovych pravidlach, zikon
o cestovnych ndhradach, zdkon o majetku atd’.),

b) Verejna sut’az prebehla v siilade so zikonom — zamestnanec potvrdzuje, Ze :

- verejnd sutaz prebehla v sulade so zdkonom ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov,

- verejna sut’az prebehla v sulade s vnitornymi predpismi so ,,Smernicou ¢. 5/2015 o VO*.

¢) Navrh zmluvy je v sulade s vysledkom verejnej sut’aze — zamestnanec potvrdzuje, Ze :
- navrh zmluvy obsahuje podmienky, za ktorych bola verejna sutaz vypisana.

d) Navrh zmluvy je vsilade sinymi vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi —
zamestnanec potvrdzuje, zZe :

- navrh zmluvy je v sulade s obchodnym a ob¢ianskym zakonnikom,

- ndvrh zmluvy obsahuje z formalneho hl'adiska vsetky pozadované naleZitosti, vratane priloh,
- navrth zmluvy je v stlade s predpismi v oblasti nakladania s majetkom obce so ,,VZN ¢.
5/2010 — Zéasady hospodarenia a nakladania s majetkom Obce Séasa“.

e) Navrh zmluvy v sulade so spravou majetku — zamestnanec potvrdzuje, ze :
- navrh zmluvy je v sulade so zdkonmi, predpismi a nariadeniami, upravujucimi hospodarenie
a nakladanie s majetkom, vratane smernic a rozhodnuti.

2. Postup pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly v etape realizovania financnej
operacie :

Zamestnanec povereny zékladnou financnou kontrolou v etape realizacie financ¢nej operacie
(pred jej ukoncenim formou prijmu alebo vydavku finanénych prostriedkov v hotovosti, alebo
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bezhotovostne napr. faktira, preactovanie, prijemka, vydajka, vyradenie majetku a pod) overi
navrhovantl finanénu operdciu podl'a jej druhu a svojim podpisom vykonanie kontroly na
kontrolnom liste. Sucasne uvedie, napr. :

a) Faktura /vydactovanie je v sulade s objednavkou/zmluvou — zamestnanec potvrdzuje,
Ze:

- zhladiska vecného plnenia, ¢iselnej spravnosti a financnych podmienok je faktirovany
druh arozsah (mnozstvo) materidlu, tovaru asluzieb a faktirovana suma v sulade
s uzatvorenou objednavkou/zmluvou, resp. inym rozhodnutim o hospodareni s verejnymi
prostriedkami a vlastnymi prostriedkami,

- prace boli vykonané v dohodnutom rozsahu a v termine, v stilade s objednavkou/zmluvou,

- prevzaty materidl podl'a dodacieho listu zodpoveda objednavke/zmluve,

- zdroj uhrady je v sulade s objednavkou/zmluvou.

b) Finan¢ny vydavok/prijem je v sulade s rozpoftom — zamestnanec potvrdzuje, Ze :

- pouzitie prislusného zdroja je v stlade s rozpoctom, dotaciou, zmluvou,

- pouzitie rozpoctove] klasifikacie zodpovedd druhu vydavku aje v sulade so zdkonom
o rozpoctovych pravidlach a d’al§imi pravnymi predpismi,

- vydavky v oblasti mzdovej, danovej a socialnej su v stilade s pradvnymi predpismi pre tieto
oblasti.

¢) Ukon majetkovej povahy je v stlade s prisluSnymi zakonmi — zamestanec potvrdzuje,
Ze:

- majetkovy ukon (prijem, vydaj, vyradenie, prevod, prenajom, predaj, vypozicka, nakladanie
s pohladdvkami a zavdzkami, odpismi je v stlade so zdkonom ¢. 138/1991 Zb. o majetku
obci, zdkonom o rozpoctovych pravidlach, v sulade so zmluvou, s objednavkou a s dodacim
listom,

- majetkovy ukon je v sulade so zakonom o uc¢tovnictve.

d) Pracovno-pravny pomer zamestnanca je vV sulade s prisluSnymi zidkonmi -
zamestnanec potvrdzuje, Ze :

- prijatie zamestnanca do pracovného pomeru, zmeny pracovného pomeru a jeho ukoncenie,
ako aj d’alSia starostlivost’ o zamestnanca boli realizované v stlade so zdkonmi a postupmi
upravujucimi oblast’ pracovno-pravnych vztahov a starostlivosti o zamestnancov (zakonnik
prace, zakon €.552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme, atd’.),

- boli dodrZané interné smernice, systematizacia zamestnancov,

- prihlasovacia a odhlasovacia povinnost do prisluSnych poistovni atiradu prace bola
dodrzana v zmysle platnych pravnych predpisov v tejto oblasti.

e) Mzdové zaradenie a odmenovanie zamestnanca je v silade s prisluSnymi zakonmi —
zamestnanec potvrdzuje, Ze :

- zaradenie zamestnanca do prislusnej tarifnej triedy a platového stupiia, priznanie zloZiek
mzdy, zapocet odbornej praxe je v stlade so zdkonom o vykone prace vo verejnom zaujme,
katalégom pracovnych ¢innosti a popisom pracovnych ¢innosti prisluSného zamestnanca,
v stlade s vnitornym mzdovym predpisom, zdkonnikom prace, a d’al§imi predpismi,

- zaradenie zamestnanca je v sulade srozpoftom obce, pridelenou doticiou a ucelovo
pridelenymi prostriedkami,

- odmenovanie zamestnanca je v stlade s prislusSnymi mzdovymi predpismi.
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f) Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru sa v v sulade so ZP —
zamestnanec potvrdzuje, Ze :
- navrh dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej cinnosti a brigadnickej pomoci
Studentov je v stilade so ZP a d’al§imi vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi (druh prace,
rozsah hodin, odmena atd’.),
- boli dodrzané vsetky prihlasovacie a odhlasovacie povinnosti, daiiové predpisy a predpisy
v oblasti socidlnej a zdravotnej starostlivosti.



- 13 -
Priloha ¢é. 3

VZOR - peciatky ZFK v organizacii s po¢tom zamestnancov 1 - 2, ktori st povereni
vykonom ZFK

Zikladna finan¢na kontrola
Prijem / poskytnutie alebo pouZitie / pravny ukon / iny ukon majetkovej povahy*

Financ¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v stlade s

a) rozpoctom obce na prislusny rozpocétovy rok

b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky

¢) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami
d) zmluvami uzatvorenymi obcou Sasa

e) rozhodnutiami obce Sasa

f) vnutornymi predpismi obce Sésa

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

Vyjadrenie :

je —nie je* mozné finan¢nll operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokracovat’

je —nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Datum vykonania zékladnej finanénej kontroly ..........ccccevvvevennnen.
Meno, priezvisko zam zodp. za prislusnii fin. operaciu ..................c......... (POAPIS)....cceeiaia.
Mano a priezvisko starostky obce, Mgr. Iveta Hladka, (podpis).................cc..........

e nehodiace sa skrtnut
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Priloha ¢. 4 (vzor v pripade zistenia nedostatkov)

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Podl'a § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Mend, priezviska a podpisy zamestnancov opravnene osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK bola vykonand v

(oznacenie povinnej osoby)

(@31 AN S GO SRR

(podla clanku 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade financnej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi
v smernici €L 6 0dS. 3 ..o
Finan¢nd operécia a jej Cast’ je —nie je* v stlade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
¢) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami ............cccceevvreirennnnnne.
d) zmluvami Uzatvorenymi ODCOU .......ccceeevieriieiiieniieeieerie e esee e eseee e eseeeebeeenas
€) T0ZhodNULIA ODCE .....oocviiiiiiie et
f)  vnutornymi predpiSmi ODCE .....cccueieeiiieriiieciee et
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii .........cccceeeevveniincnincnennne.
je —nie je* mozné finan¢nll operaciu alebo jej Cast’ vykonat’
je —nie je* moZné v nej pokracovat
je —nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fi. Operacia alebo jej Cast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu
s navrhmi odportii¢ani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku :

Détum vyhotovenia ndvrhu sprav:

Lehota na podanie ndmietok :

- k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporac¢aniam alebo opatreniam,

- ak lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
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Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in vzniku =~ L

Détum zaslania / prevzatia navrhu spravy : e

Meno, priezvisko apodpis Statutara (starostky obce), uktorej bola vykonand AFK
........................................... (ak bola predlozena osobne).
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Priloha ¢. 5 (ak nie su zistené nedostatky)

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z. ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Podl'a § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov

Mernad, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby, ktori vykonali AFK

AFK bola vykonana v Obci Sésa.

(@315 AN S G USROS

(Podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o stulade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nost’ami uvedenymi smernici
ClL60ds. 3 o
Finan¢na operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v stulade s
h) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
1) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
j) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami ............cccceeeeeniennnen.
k) zmluvami uzatvorenymi ODCOU ........cccuieruiieriieeiieniie ettt eee e
1) 10ZhodNUtIAmMI ODCE ....ocuviiiiiiiciiieceeeee e e e e
m) vautornymi predpiSmi ODCE ....vievieriiiiiieiieeieeiie ettt et esbe e
n) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat’,
je —nie je* mozné v nej pokracovat,
je —nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operdcia alebo jej Cast’ uz vykonala.

Datum vyhotovenia SPravy @ ....c.ccoceevervveneenenreenseeneens

Datum odoslania spravy povinnej 0Sobe : ........ccccvceeveevienienieniienienennens

Meno, priezvisko a podpis starostky obce, u ktorej bola vykonand AFK .............ccccooiiniien.
(ak bola predloZena osobne).
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Priloha ¢. 6

Starostka Obce Sasa Mgr. Iveta Hladka
POVERENIE
na vykon kontroly na mieste
na zaklade § 9 ods. 3 zakona ¢. 3572015 Z. z. o finan¢nej kontrole, audite a doplneni

niektorych zakonov

Poveruje zamestnancov obce :

Meno, priezvisko a pracovnd pozicia

Vykonanim kontroly na mieste, a to :

CHET KONITOLY = ettt ettt ettt e et e e bt e et e e aee e s neeenteesneeenne
(podla cl. 3 smernice)

POVIINIA OSODA © .ooiiiiiiiiiiiiieee ettt e e e e e ettt e e e e s et e et e e e e s sessabaaaeeeeeesessessnnaasnees

Vtermine od ....coovevvvvvvvieeeiiiiiiiiiieeeeen, dO i,

V Sase, dNa ..ooocvvvveeeeiiiiiiiieeeeeee

Mgr. Iveta Hladk a
starostka obce
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Priloha €. 7 (v pripade zistenia nedostatkov)

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

NAVRH SPRAVY
Z FINANNEJ KONTROLY NA MIESTE

Podla § 9 zadkona ¢€.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zékonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM bola vykonanéa v Obci Sésa

I FIRIM et e e e e e e e e e e e e e e e aae e e e e e e e aaeeeeeeeeeaaaaaeaaaaeaes

(podla cl. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade financ¢nej operacie alebo jej cCasti so skuto¢nostami uvedenymi

v smernici €l 6 0ds. 3 ..o,

Finan¢nd operécia a jej Cast’ je — nie je* v stlade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
c) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami .........c.cccceeeveeevniencieenieennnnn.
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU ......cccuieruiiiiiieiieeiieriie ettt ettt
€) TOZhOANULIAMIE ODCE ....c.vvieiiieiiieiiieiie ettt ettt s ebe e saeenteesaeeesreenenas
f) vnitornymi predpismi ODCE .....c..eevuiriiiiiiiiiicc e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

je —nie je* moZné operaciu alebo jej Cast’ vykonat,

je —nie je* mozné v nej pokracovat,

je —nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa in. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

Opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu
s navrhmi odportcani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku :

Détum vyhotovenia spravy : e
Lehota na podanie ndmietok :

- k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo opatreniam

- ak lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie ich vzniku @ ...



- 19 -
Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich VZniku @ .......cccoociiiiiiiiiiiiiiiiicceee e

Datum zaslania / prevzatia ndvrhu spravy : e

Meno, priezvisko a podpis starostky obCe : .........ccccveviiiiiiieniieriienieeiieee,
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Priloha €. 8 (ak boli zistené nedostatky)

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY N A MIESTE

podla § 9 z. ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a niektorych zdkonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM bola vykonana v obci Sasa.

CIEl BRI

(podla ¢l. 3 smernice)

Déatum dorucenia nédvrhu spravy na obozndmenie povinnej 0SObE : .........cccceervveeriierieeneeriieeneen.

Informaciu o tom, ¢i povinnd osoba podala ndmietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, opatreniam alebo k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov ana odstranenie pri¢in ich vzniku
uvedenych v ndvrhu spravy a sposob vysporiadania tychto ndmietok :

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli poruSené spolu
s odpori¢anim alebo opatreniami navrhnutych na odstranenie zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych namietok :

Lehotu na predlozZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie priin ich VZniKu : .........ccooiiiiiiiiiniieceeeeen
Détum vystavenia SPravy : .....cccccceeeeeeerveeenveesnnveennnn

Datum odoslania spravy povinnej 0SObe/prevzatia SPIaVY : .....cccceceeeerreereeneeneenieneeneeniesieeneens

Meno, priezvisko a podpis starostky obce Mgr. Iveta Hladka.. ........ccccoooeeiiiiiiiniiniiiniee.
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Priloha €. 9 (ak neboli zistené nedostatky)

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonanej kontroly na mieste)

SPRAVA
Z. VYKONANEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 8 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov

Mend, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM.

FKM bola vykonana v Obci Sésa

I BRI e

(podla ¢l. smernice)

Datum vyhotovenia SPravy : ......cccecceeeeeerieenieecieenieeseeeneenenes

Vyjadrenia o sulade finan¢nej operacie alebo jej cCasti so skuto¢nostami uvedenymi
V SMETNICT €L 6 OAS. 3 1 oottt ettt e et e st et et e e eareas
Finan¢na operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v stulade s
a) rozpoctom obce na prislusny kalendarny rok
b) rozpoctom obce na dva rozpocétové roky
c) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami ...........cocceevieniiinieniieiiienees
d) zmluvami UZatvorenYmi ODCOU ......cccuieriiieiiieriiieiieriie et erite et e steeebeesaeeeaeesseeeseesseeenseennns
€) TOZhOANUHIAMIE ODCE ......eeiiiiiiiieiie ettt ettt ettt et e s e e e sateenneeens
f)  vnUutornymi predpiSMI ODCE ....cccvvieeeiieeiiee ettt eee et e e e e e enaeeenees
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je —nie je* mozné finan¢nll operaciu alebo jej Cast’ vykonat’
je —nie je* mozné v nej pokracovat
je —nie je* vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operécia alebo jej Cast’ uz vykonala.

Détum odoslania spravy povinnej 0SODE : ......ccceevcvveerveeerveesiveennneenns

Meno, priezvisko a podpis starostky Obce Sasa Mgr. Ivety Hladkej .......cooevvvveviiiiiiiieiieee.
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Priloha ¢. 10

Zoznam o oboznameni zamestnancov Obce Sasa so Smernicou ¢. 1/2016
o postupe vykonavania financ¢nej kontroly v posobnosti Obce Sasa

Datum

Meno, priezvisko zamestnanca

Podpis




